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1.1. Настоящий Регламент о созыве и проведении Общего собрания членов (далее - «Регламент») Союза «Саморегулируемая организация «Гильдия арбитражных управляющих» (далее -Гильдия) разработан в соответствии ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)» и Уставом Гильдии.
Настоящий Регламент Гильдии определяет порядок созыва, подготовки и проведения Общего собрания членов Гильдии.
1.2.	Общее собрание членов Гильдии (далее - «Общее собрание») является органом управления Гильдии.
1.3.	Общее собрание членов Гильдии в своей деятельности руководствуется законодательством
Российской Федерации, Уставом Гильдии, настоящим Регламентом, внутренними документами Гильдии.
2. Подготовка и созыв Общего собрания

2.1. Гильдия обязана ежегодно проводить годовое Общее собрание своих членов (не позднее трех месяцев после окончания финансового года Гильдии).
2.2. На годовом Общем собрании должны решаться вопросы, отнесенные Уставом Гильдии к компетенции Общего собрания. Общие собрания членов Гильдии, проводимые помимо годового, являются внеочередными.
2.3. Подготовку и созыв Общих собраний осуществляет Президент Совета Гильдии по решению Совета Гильдии.
2.4. При подготовке к проведению Общего собрания членов Гильдии Совет Гильдии:
определяет дату, место и время проведения Общего собрания;
утверждает повестку дня Общего собрания;
рассматривает и утверждает проекты изменений и новых редакций документов, выносимых на рассмотрение Общего собрания членов Гильдии;
утверждает перечень  информации и материалов, представляемой членам Гильдии  при подготовке к проведению Общего собрания, и порядок ознакомления членов с указанной информацией;
принимает решения по вопросам о способе голосования (простым голосованием (поднятием руки) или бюллетенями (открытым или тайным голосованием), утверждает форму и текст бюллетеней для голосования на Общем собрании;
утверждает количественный состав и формирует персональный состав членов Счетной комиссии, осуществляющей подсчет голосов в ходе голосования по вопросам повестки дня, а также регистрацию участников общего собрания. В случае необходимости избирает Председателя и Секретаря Счетной комиссии;
устанавливает срок направления членами Гильдии предложений о внесении вопросов в повестку дня Общего собрания;
рассматривает, поступающие в порядке, определяемом настоящим регламентом, предложения о внесении вопросов в повестку дня Общего собрания, принимает решение о включении их в повестку дня Общего собрания или об отказе во включении в указанную повестку дня в течение 5 (пяти) дней после их поступления в Гильдию.
решает все иные необходимые вопросы, связанные с созывом, подготовкой и проведением Общего собрания.
2.5.Решения по вопросам, связанным с подготовкой и проведением Общего собрания
принимаются простым большинством голосов от общего числа членов Совета Гильдии.

                3. Порядок принятия решения о проведении Общего собрания

3.1.Внеочередное Общее собрание членов Гильдии может быть созвано по решению Совета Гильдии, принятому по его инициативе, либо по требованию Президента Совета Гильдии, либо по требованию не менее двух пятых членов Гильдии (требование подлежит нотариальному  заверению). Внеочередные Общие собрания проводятся в случаях необходимости внесения изменений в Устав Гильдии, а также в любых иных случаях, если проведение такого собрания требуют интересы Гильдии и ее членов.
3.2. Решение об отказе в проведении внеочередного Общего собрания может быть принято Советом Гильдии только в следующих случаях:
3.2.1. если не соблюден установленный Уставом Гильдии и настоящим Регламентом порядок предъявления требования о проведении внеочередного Общего собрания;
3.2.2. если ни один из вопросов, предложенных для включения в повестку дня внеочередного Общего собрания, не относится к его компетенции или не соответствует требованиям федеральных законов и т.п.
3.3.В требовании о проведении внеочередного Общего собрания членов Гильдии должны быть сформулированы вопросы, подлежащие включению в повестку дня собрания, с указанием мотивов их внесения. Решение о созыве Общего собрания членов Гильдии либо об отказе от созыва должно быть принято Советом Гильдии в течение тридцати дней со дня поступления в Гильдию такого требования.
3.4. Совет Гильдии  обязан в течение 10 (десяти) дней с даты получения требования о проведении внеочередного Общего собрания рассмотреть данное требование и принять решение о проведении внеочередного Общего собрания либо об отказе в его проведении.
3.5.По представлению Совета Гильдии решение Общего собрания членов Гильдии может быть принято без проведения собрания (совместного присутствия) членов Гильдии путем проведения заочного голосования (опросным путем). Порядок организации заочного голосования устанавливается внутренним документом Гильдии.
 
4.	Право на участие в Общем собрании

4.2.	Список членов Гильдии, имеющих право на участие в Общем собрании, составляется на основе данных реестра членов Гильдии  на дату принятия решения о созыве Общего собрания. 
4.3.Члены Гильдии вправе участвовать в Общем собрании лично или через своих
представителей, которые в этих случаях должны предъявить документы, подтверждающие их
надлежащие полномочия. Выбор формы участия в Общем собрании осуществляется членом
Гильдии самостоятельно.
4.4. К обсуждению вопросов повестки дня допускаются только представители членов Гильдии,
наделенные правом голосовать по вопросам повестки дня на основании соответствующей
доверенности.
4.5. Представителями членов Гильдии могут быть действующие арбитражные управляющие- члены Гильдии, а также должностные лица Гильдии. Представители могут быть постоянными либо назначенными на определенный срок.
4.6. Доверенность, выданная представителю члена Гильдии, оформляется в простой письменной форме и заверяется печатью Гильдии, либо оформляется в нотариальной форме. Доверенность должна содержать сведения о доверителе и поверенном (Ф.И.О., место жительства доверителя и поверенного лица,  паспортные данные поверенного лица, подписи обоих сторон).

5.	Информация о проведении Общего собрания

5.1. Оповещение о предстоящем Общем собрании членов Гильдии осуществляется путем размещения соответствующего уведомления на официальном сайте Гильдии в сети Интернет за десять дней до даты проведения Общего собрания. Гильдия вправе дополнительно информировать своих членов о проведении Общего собрания членов Гильдия посредством электронной почты, почтовой связи, смс-информирования, телефонограммой или иными способами. 
5.2. Ознакомление членов Гильдии с информацией (материалами), по вопросам повестки дня и иными сведениями необходимыми для проведения Общего собрания, осуществляется путем размещения соответствующей информации (материалов) и сведений на официальном сайте Гильдии не менее чем за пять дней до даты проведения Общего собрания или по запросу члена Гильдии путем направления ему информации (материалов) посредством электронной почты.
5.3. Уведомление о проведении Общего собрания должно содержать информацию о времени и месте проведения Общего собрания, повестку дня, время начала и окончания регистрации членов Гильдии, участвующих в Общем собрании, порядок получения членами Гильдии и иными заинтересованными лицами информации и материалов, подлежащих рассмотрению на Общем собрании, а также иную дополнительную информацию.
5.4. К надлежащему письменному извещению (уведомлению) приравнивается ознакомление члена Гильдии, лично или надлежащим образом уполномоченного представителя, под расписку с соответствующими решениями о назначении Общего собрания членов Гильдии.
5.5. Повестка дня в новой редакции, а также измененные информация и материалы, подлежащие рассмотрению на Общем собрании членов Гильдии, подлежат размещению на официальном сайте Гильдии  не позднее 3 (трех) рабочих дней с даты принятия Советом Гильдии  решения о внесении изменений в повестку дня.

6.	Кворум
6.1.Общее собрание правомочно, если в нем приняли участие более половины членов Гильдии, включенных в список лиц, имеющих право участвовать в данном Общем собрании.
6.2.Новое Общее собрание, созванное взамен несостоявшегося, правомочно, если на момент окончания регистрации для участия в нем зарегистрировались члены, составляющие в совокупности более половины от общего числа членов Гильдии.
6.3. При решении вопросов Общим собранием членов Гильдии каждый член Гильдии обладает одним голосом.
6.4. При отсутствии кворума Общего собрания Советом Гильдии утверждается дата и форма проведения нового заседания Общего собрания Гильдии в порядке, предусмотренном Уставом Гильдии.
6.5. Новое заседание Общего собрания Гильдии должно быть проведено не позднее чем через девяносто дней со дня несостоявшегося Общего собрания Гильдии. При этом изменение повестки дня нового Общего собрания Гильдии не допускается. 

7.	Рабочие органы Общего собрания
7.1. Рабочими органами Общего собрания являются: Председатель Общего собрания, Секретарь Общего собрания, Счетная комиссия.
7.2. Общее собрание членов Гильдии принимает решения по утверждению повестки дня. 
7.3. Председатель Общего собрания руководит работой Общего собрания, обеспечивает права членов на выражение своего мнения по обсуждаемым вопросам. Выполняет следующие функции:
-открывает и закрывает собрание;
-предоставляет слово для докладов и выступлений;
-организует обсуждение рассматриваемых вопросов;
-ставит на голосование проекты решений, предложения участвующих в собрании лиц;
-обеспечивает порядок ведения собрания.
7.4. Председателем на Общем собрании является Президент Совета Гильдии.
7.5. Председатель Общего собрания членов:
-ставит на голосование вопросы повестки дня, и осуществляет руководство ходом собрания;
-разъясняет порядок голосования по вопросам, выносимым на голосование;
-обеспечивает установленный порядок голосования и права членов Гильдии на участие в голосовании;
-осуществляет координацию действия рабочих органов Общего собрания:
-продлевает при необходимости время выступлений;
-разъясняет вопросы, возникшие в связи с реализацией членами Гильдии (их представителями) права голоса на Общем собрании;
-осуществляет обеспечение поддержания порядка в зале.
                
8.Порядок проведения Общего собрания

8.1.	На общем собрании членов Гильдии вправе присутствовать:
-члены Гильдии или их полномочные представители;
-иные лица принимающие участие в Общем собрании:
-Президент Совета Гильдии;
-Руководитель Аппарата Гильдии;
-работники Гильдии;
-члены специализированных органов саморегулируемой организации (Контрольная комиссия, Дисциплинарный комитет).
8.2. Перед открытием Общего собрания членов Гильдии проводится обязательная регистрация представителей членов Гильдии прибывших для участия в Общем собрании, а так же иных лиц принимающих участие, и присутствующих на Общем собрании.
8.3. Для участия в Общем собрании члены Гильдии или их полномочные представители, иные лица имеющие право на участие должны пройти регистрацию по месту и времени, указанному в сообщении о проведении собрания. Регистрация представителей членов Гильдии, прибывших для участия в Общем собрании, осуществляется при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность.
8.4. Представитель члена Гильдии может участвовать в Общем собрании Гильдии при наличии доверенности на его имя, оформленной в соответствии с п. 4.6. настоящего Регламента.
8.5. Секретарь Общего собрания членов Гильдии избирается решением Совета Гильдии, принимаемым большинством голосов от общего числа членов Совета Гильдии. 
8.6. Секретарь Общего собрания:
-протоколирует ход ведения собрания, в том числе основные положения выступлений, вопросы, поставленные на голосование, итоги голосования и принятые Общим собранием решения;
-ведет запись желающих принять участие в обсуждении вопросов повестки дня собрания по письменным заявкам;
-составляет протокол Общего собрания членов Гильдии не позднее 14 (четырнадцати) рабочих дней после проведения Общего собрания.
8.7. Регистрация членов Гильдии, принимающих участие в Общем собрании членов Гильдии,
осуществляется в Журнале регистрации членов Гильдии в Общем собрании (далее - «Журнал
регистрации»). Ведение Журнала регистрации осуществляется счетной комиссией Общего собрания.
8.8.Отсутствие регистрации члена Гильдии или его представителя лишает соответствующее лицо права участвовать в голосовании на Общем собрании.
Все иные лица не прошедшие соответствующую регистрацию, на Общее собрание не допускаются.
8.9. Общее собрание членов Гильдии открывается в указанное в уведомлении о проведении
Общего собрания время.
8.10. При условии, что все члены Гильдии (их представители) прошли процедуру регистрации, Общее собрание членов Гильдии может быть открыто в любое время после окончания регистрации вплоть до наступления времени, указанного в уведомлении о проведении собрания. В связи с опозданием представителей к началу проведения Общего собрания членов Гильдии, данные о регистрации членов Гильдии, могут быть уточнены по решению Счетной комиссии с объявлением новых данных о регистрации перед Общим собранием членов Гильдии.
8.11. Общее собрание членов Гильдии открывается Председателем Общего собрания.
8.12. Председатель Общего собрания начинает Общее собрание с оглашения количества
зарегистрировавшихся членов Гильдии и их представителей. В случае наличия кворума к моменту
начала собрания Председатель Общего Собрания объявляет Общее собрание открытым.
8.13. Счетная комиссия формируется решением Совета Гильдии, принимаемым большинством голосов от общего числа членов Совета Гильдии. В необходимых случаях избирается Председатель Счетной комиссии, из состава членов Счетной комиссии решением Совета Гильдии, принимаемым простым большинством от общего числа членов Совета Гильдии.
     Секретарь Счетной комиссии избирается из состава членов Счетной комиссии решением Совета Гильдии принимаемым простым большинством от общего числа членов Совета Гильдии.
     При подготовке и проведении Общего собрания членов Гильдии  Счетная комиссия осуществляет следующие функции:
- организует регистрацию членов Гильдии и иных лиц, принимающих участие в общем собрании членов Гильдии, а также лиц присутствующих на Общем собрании.
- ведет подсчет голосов при голосовании по вопросам повестки дня и подводит итоги голосования.

9. Обсуждение вопросов повестки дня и голосование (принятие решений)
9.1.	На Общем собрании при голосовании по каждому вопросу повестки дня каждый член Гильдии
обладает одним голосом.
9.2.	Голосование на собрании по вопросам повестки, утвержденным Советом Гильдии
проводится по бюллетеням для голосования, выданными при регистрации либо простым поднятием рук. Решение о способе
голосования по тем или иным вопросам повестки дня принимается Советом Гильдии, простым
большинством от общего числа членов Совета Гильдии присутствующих на заседании.
9.3. При голосовании по бюллетеням каждому члену (представителю), зарегистрировавшемуся для
участия в Общем собрании, выдается бюллетень для голосования по каждому вопросу
утвержденной повестки дня Общего собрания членов Гильдии.
9.4. Бюллетень должен содержать полное наименование Гильдии, дату и время проведения собрания, формулировку каждого вопроса, поставленного на голосование, и очередность его рассмотрения, варианты голосования по каждому вопросу, поставленному на голосование, выраженные формулировками «за», «против» или «воздержался».
9.5. Голосование бюллетенями может осуществляться открытым или тайным способом.
9.6. В случае принятия Советом Гильдии решения об открытом голосовании, в бюллетень также включается Ф.И.О члена Гильдии, указание о том, что бюллетень должен быть подписан членом Гильдии, личная подпись и Ф.И.О. заполняются собственноручно.
9.7. При тайном голосовании, в бюллетенях не указывается Ф.И.О.
 члена Гильдии.
9.8. Бюллетени для тайного голосования не содержат указания на необходимость их подписания представителем члена Гильдии и не подписываются при голосовании.
9.9. Бюллетень считается действительным, если в нем выбран только один вариант голосования. При голосовании, осуществляемом бюллетенями для голосования, засчитываются голоса по тем вопросам, по которым голосующим выбран только один из возможных вариантов голосования. Бюллетени для голосования, заполненные с нарушением вышеуказанного требования, признаются недействительными, и голоса по содержащимся в них вопросам не подсчитываются.
9.10. Перед каждым голосованием Председатель Общего собрания информирует о порядке голосования по вопросам, включенным в повестку дня и способе заполнения бюллетеней.
9.11. Решения Общего собрания, результаты работы Счетной комиссии, результаты подсчета
голосов в ходе голосования по вопросам повестки дня Общего собрания членов Гильдии заносятся
в Протокол общего собрания Гильдии

10.	Протокол Общего собрания

10.1. Протокол Общего собрания составляется не позднее 14 (четырнадцати) рабочих дней после проведения Общего собрания. 
10.2. Протокол Общего собрания подписывается Председателем Общего собрания и Секретарем Общего собрания членов Гильдии.
10.3. Протокол Общего собрания составляется в 1 (одном) экземпляре.
10.4. Протокол Общего собрания членов Гильдии должен содержать: повестку дня Общего собрания членов Гильдии, принятые решения, результаты голосования, основные положения докладов и выступлений, а также соответствовать всем требованиям, установленным законодательством.
10.5. Предложения к проекту дополнений и изменений в Устав и внутренние положения вносятся членами в Аппарат Гильдии в письменном виде не менее чем за три рабочих дня до даты проведения Общего Собрания.

           11. Обсуждение вопросов повестки дня и голосование (принятие решений)

11.1. Временной лимит для выступлений, обсуждения вопросов и отдыха:
- основные доклады по вопросам повестки дня - до 20 минут;
- содоклады - до 10 минут;
- ответы на вопросы - до 5 минут;
- перерыв в середине заседания – от 5 до 30 мин.
11.2. Продолжительность проведения Общего собрания не должна превышать трех часов. Если по объективным причинам заседание не заканчивается в установленный срок, то проводится голосование по следующим вопросам:
- по переносу нерассмотренных вопросов на следующее заседание;
- по продолжению заседания с установкой нового лимита времени.
11.3. Желающие принять участие в обсуждении вопросов повестки дня подают Секретарю Общего собрания письменную или устную заявку с указанием вопроса для обсуждения. Заявки принимаются до истечения времени обсуждения вопроса.
         Так же в процессе обсуждения вопросов повестки дня все желающие могут подать Секретарю Общего собрания письменные записки с вопросами, не связанными с обсуждаемой повесткой дня, адресованными органам и должностным лицам Гильдии.
        Рассмотрение таких вопросов осуществляется Председателем Общего собрания после окончания обсуждения вопросов повестки дня до окончания работы Счетной комиссии. 

12.Заключительные положения

12.1. Настоящий Регламент, а так же все изменения и дополнения к нему вступают в силу с момента его утверждения Общим собранием Гильдии.

